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ACTA N

QUE HACER EN CASO DE UNA EMERGENCIA POR INUNDACION CON PADRES DE

FAMILIA

FECHA: Bogotá 20 DE MAYO DE 2026

HORA: 7:00 am

LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO VILLA MARY

TEMA: EMERGENCIA POR INUNDACIÓN

ASISTENTES: PADRES DE FAMILIA

ORDEN DEL DÍA:

1. Saludo de bienvenida

2. Socialización con los padres de familia acerca de lo que se debe hacer en caso de
una emergencia por inundación

3. Dudas e inquietudes

4. Toma de evidencias

5. Firma del acta

DESARROLLO:

Siendo las 7:00 am la profesional en atencion a la primera infancia Nini Johanna Duarte
quien pertenece al componente de Condiciones de Estructura para la Atención
comparte con las profesionales en atención una pieza comunicativa para socializar con
los padres de familia acerca de lo que se debe tener en cuenta en caso de una
emergencia por inundación dependiendo del espacio en el cual se encuentren y así se
informen de las medidas preventivas y correctivas frente a dicha emergencia.
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QUE HACER EN CASO DE UNA INUNDACIÓN

Hacer frente a una inundación es difícil y abrumador para cualquier persona, pero
especialmente para los niños y niñas y sus familias. Si vives en una zona con riesgo de
inundación, estos consejos de expertos te ayudarán a garantizar tu seguridad y la de tu
familia.

QUE ES UNA INUNDACIÓN

Las inundaciones se producen cuando el agua se desborda y ocupa tierras que
normalmente están secas. Las inundaciones pueden deberse a crecidas lentas, que se
desarrollan durante un periodo de horas o días, o a crecidas repentinas, que tienen
lugar de forma súbita y a menudo sin previo aviso. Las inundaciones fluviales se
producen cuando la lluvia continua o el deshielo obligan a un río a superar su capacidad.
Las inundaciones costeras se producen por mareas de tormenta vinculadas a ciclones
tropicales y tsunamis. Según las previsiones, las inundaciones serán cada vez más
frecuentes y graves debido al cambio climático.

Las inundaciones pueden producirse durante periodos de intensas precipitaciones, por
un derretimiento rápido de la nieve o cuando se rompe una presa.

Cómo prepararse para una inundación

 Habla sobre las inundaciones con tu familia

 Aborda en familia el tema de las inundaciones y los motivos por los que se

producen.

Practica tu plan de seguridad
Encuentra una vía de evacuación segura que se pueda utilizar en caso de inundación y

practica la evacuación con tu familia. Determina con tu familia un punto de encuentro

por si en algún momento se separan. Prepara un “kit de emergencia” con alimentos no

perecederos, medicamentos, un botiquín de primeros auxilios, una linterna, pilas y agua

para varios días, ya que quizás tengas que abandonar tu zona o los servicios se
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interrumpan. Habla con la escuela de tus hijos para saber cuál es su plan en caso de

inundación.

Conoce los riesgos
Infórmate sobre el tipo de inundación que se puede producir en tu comunidad y sobre

los números de emergencia locales a los que podrías llamar para pedir ayuda en caso

de inundación. Sigue las previsiones meteorológicas para enterarte de cualquier posible

inundación y averigua cómo funciona el sistema de alerta local (por ejemplo, quién

transmite la alerta, cómo se difunden los avisos y con cuánta antelación). También es

importante conocer el nivel de riesgo de tu hogar.

Enseña a nadar a tus hijos
Los ahogamientos causan la mayoría de los fallecimientos que se producen durante las

inundaciones.

Guarda los documentos en un lugar seguro
Coloca los papeles importantes, como los documentos de identidad, en un lugar alto o

dentro de algo que los proteja de la acción del agua (por ejemplo, una bolsa de plástico

con cierre) para reducir el riesgo de que sufran daños.

QUE HACER EN CASO DE UNA INUNDACIÓN

 Escucha a las autoridades locales

 Sintoniza la cadena de noticias o la emisora de radio local para conocer la evolución

del tiempo y los consejos oficiales. Si las autoridades recomiendan una evacuación,

sal de inmediato con el kit de emergencia y tus documentos de identidad.
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 No intentes cruzar las barricadas que hayan podido establecer los equipos de

respuesta inicial, se instalan para que las personas puedan desplazarse de forma

segura por zonas peligrosas.

Protege tu hogar
 Antes de evacuar, si tienes tiempo suficiente y puedes hacerlo sin correr riesgos,

desenchufa los electrodomésticos y cierra todos los suministros, como la

electricidad, el gas y el agua.

 Sitúate en un lugar elevado

 Para evitar tanto la subida del nivel del agua como el agua estancada o en

movimiento, acude a un lugar más alto. Durante una inundación el agua puede fluir

muy rápido, nunca intentes caminar, nadar o conducir para cruzarla.

 Si te encuentras dentro de tu vehículo y este empieza a llenarse de agua, súbete al

techo.

 Si no puedes salir de un edificio, vete al nivel más alto y sube al tejado solamente si

es necesario. No es conveniente refugiarse en un espacio cerrado en la parte más

alta de la casa, como un desván o un ático, ya que el aumento del nivel del agua

podría impedirte salir.

 No dejes que tus hijos entren en agua en movimiento o estancada durante una

inundación

 Incluso una pequeña cantidad de agua en un sótano puede suponer un riesgo para

la salud de los niños y niñas.

 Advierte a los jóvenes que saben conducir que nunca deben hacerlo
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durante una inundación.

 Informa a tus seres queridos

 En cuanto llegues a un lugar seguro y los canales de comunicación estén

disponibles, informa a los demás miembros de tu familia o a tus allegados.

QUE HACER DESPUÉS DE UNA INUNDACIÓN

 Mantente al tanto de las novedades

 Sigue la información actualizada que difundan las autoridades locales y regresa a tu

hogar solamente cuando se considere seguro.

 Protege la salud de tu familia

 El agua contaminada debido a las inundaciones presenta numerosos riesgos para

tu salud y la de tu familia. Dos de ellos son el cólera o la fiebre tifoidea,

enfermedades transmitidas por el agua. En la medida de lo posible, no dejes que

tus hijos se acerquen al agua de la crecida, ya que es muy probable que esté sucia

y contaminada por la presencia de gérmenes. Si tus hijos han estado expuestos al

agua de la inundación, báñalos en cuanto puedas y trata de que se laven las manos

con frecuencia. Si tú o algún miembro de tu familia no se encuentran bien, consulta

a un médico tan pronto como sea posible.

Protege los alimentos y el agua
Cubre la comida y el agua para protegerlos de la contaminación y, antes de usarla,

hierve el agua procedente de fuentes de agua sin tratar durante al menos tres minutos.

Utiliza agua hervida para cocinar y para lavar tanto los alimentos como las cacerolas,
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las sartenes y las cucharas, o cualquier otro utensilio que uses para la comida. Nunca

bebas agua contaminada ni comas alimentos que se hayan mojado.

 Limpia con cuidado

 Si bombeas agua fuera de tu casa, hazlo con mucho cuidado. Trabaja despacio y

presta atención a los posibles peligros, como los escombros y los cables eléctricos.

Si puedes, seca todo lo posible en un plazo de entre 24 y 48 horas, mantén bien

ventiladas las zonas que estén húmedas y tira todo lo que no se pueda secar o

arreglar.

 Limita al máximo la participación de tus hijos en la limpieza. Para que los niños,

niñas y jóvenes puedan regresar a casa sin correr ningún peligro, limpia y

desinfecta los juguetes, la ropa y las habitaciones. Las pertenencias muy

contaminadas por el agua de la inundación deberían tirarse.

 Consolar a tus hijos tras una inundación

Empieza una conversación abierta
 Trata de ofrecer a tus hijos oportunidades para conversar sobre cómo se sintieron

durante la inundación, y anímalos a hablar de cualquier preocupación, miedo o

angustia que puedan sentir.

 Muéstrales que los escuchas con atención y que te preocupa mucho cómo se

sienten.

 Transmite tranquilidad

 Explícales que las inundaciones y sus consecuencias son hechos puntuales y

naturales, de los que nadie es responsable.

 Ofrece afecto y seguridad a tus hijos pasando tiempo con ellos y
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abrazándolos aún más que de costumbre.

 Detecta las señales de sufrimiento emocional

 Muchas veces, los niños y niñas pueden parecer estar bien durante

aproximadamente un mes después de un desastre. Sin embargo, esa aparente

insensibilidad puede desaparecer y los niños pueden comenzar a mostrar síntomas

de un trauma. Es normal que tu hijo se sienta angustiado, pero si la angustia no

desaparece al cabo de unos meses o si tu hijo muestra síntomas más graves, como

ataques de pánico o el deseo de hacerse daño a sí mismo o a los demás, habla

inmediatamente con tu médico de cabecera o con un profesional de la salud mental.

Practica ejercicios de relajación con tus hijos
La respiración abdominal profunda es una técnica muy útil que puedes utilizar con tus

hijos mayores. Con los más pequeños, puede convertirse en un juego: cada hora,

pídeles que ralenticen la respiración para ver si son capaces de calmar su mente y su

cuerpo.Trata de mantener algún tipo de rutina aunque pueda resultar increíblemente

difícil, acostarse o comer a la misma hora ayudará a tus hijos a sentirse algo más cerca

de su vida antes de la inundación.
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Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CONVOCATORIA.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de
vinculación Dependencia Firma

NINI JOHANNA
DUARTE BARRIGA

Profesional en
Atención a la

Primera Infancia
J.I.C Villa Mary

Anexos:

Elaboró: NINI JOHANNA DUARTE
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ACTA N

EXPERIENCIA PEDAGOGICA CON NIÑOS Y NIÑAS”SIMULACRO PEDAGOGICO POR

INUNDACION”

FECHA: Bogotá 20 DE MAYO DE 2026

HORA: 9:30 am- 10:45 am

LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO VILLA MARY

TEMA: “SIMULACRO PEDAGOGICO POR INUNDACION”

ASISTENTES: NIÑOS Y NIÑAS, PROFESIONALES EN ATENCION A LA PRIMERA
INFANCIA

ORDEN DEL DÍA:

1. Imágenes frente a una inundación

2. Asamblea

3. Juego de desplazamiento hacia un lugar seguro

4. Toma de evidencias

5. Firma del acta

DESARROLLO:

Siendo las 9:30 am las profesionales en atencion a la primera infancia se preparan en
sus espacios para desarrollar la experiencia del día de hoy entorno al
tema:”SIMULACRO PEDAGOGICO POR INUNDACION”, donde los niños(as) tendrán
la posibilidad de participar en un simulacro interno donde ellos seran los protagonistas
de una inundación simulando que están pasando por un espacio en el cual deben
pasar cuidadosamente y en orden hasta llegar a un lugar seguro .Paso seguido cada
profesional realizara un recuento con los niños y las niñas acerca de lo vivido durante la
experiencia.
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Una vez terminada la experiencia pedagogica podemos concluir los siguiente:

Parvulos:

En el desarrollo de la experiencia pedagógica de la mañana de hoy la niñas y los niños

seguían las instrucciones dadas por las profesionales y actuaban de manera natural y

ordenadamente con mucha curiosidad del porque estábamos haciendo esto y para

donde íbamos,por su edad aun no comprenden con prescisión lo que es una

emergencia sino simplemente se dejan guiar por la docente.

Prejardín:

Durante la experiencia los niños y las niñas participaron activamente de la

misma,interiorizaron la palabra clave ante la emergencia por inundación y la

reconocen ,realizaron la evacuación en orden y tranquilamente realizando

correctamente lo que les iba indicando la brigadista en este caso la profesional

Estuvieron atentos y muy participativos escuchando con atención la explicación de

como actuar ante una inundación,luego en la retroalimentacion aportaron sus opiniones

frente a lo vivido.

Todos los niveles gozaron de una experiencia enriquecedora que además a traves del

juego hace que todo sea más comprensible y llamativo para ellos ya que se lo tomaron

muy seriamente.

NIÑOS PARTICIPANTES EL DIA DE HOY.

PARVULOS A 14 PREJARDIN A 16

PARVULOS B 15 PREJARDIN B 17

PARVULOS C 13 PREJARDIN C 15

PARVULOS D 14 PREJARDIN D 16
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TOTAL NINOS EVACUADOS :120

TALENTO HUMANO : 19

TOTAL : 139

mailto:integracion@sdis.gov.co


FOR-GD-002 – V2
Página 4 de 5

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín
Secretaría Distrital de Integración Social
Teléfono: 3 27 97 97
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co

EVIDENCIAS DEL SIMULACRO PEDAGOGICO POR INUNDACIÓN
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Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CONVOCATORIA.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de
vinculación Dependencia Firma

NINI JOHANNA
DUARTE BARRIGA

Profesional en
Atención a la

Primera Infancia
J.I.C Villa Mary

Anexos:

Elaboró: NINI JOHANNA DUARTE
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ACTA N

QUE HACER EN CASO DE UNA EMERGENCIA EMERGENCIA POR INUNDACIÓN CON
TALENTO HUMANO

FECHA: BOGOTA, 20 DE MAYO DE 2026

HORA: 4:20 PM

LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO VILLA MARY

TEMA: QUE HACER EN CASO DE UNA EMERGENCIA POR INUNDACIÓN

ASISTENTES: EQUIPO HUMANO

ORDEN DEL DÍA:

1. Saludo de bienvenida

2. Socialización con el equipo humano del jardín infantil acerca de lo que se debe
hacer en caso de una emergencia por inundación

3. Dudas e inquietudes

4. Toma de evidencias

5. Firma del acta

DESARROLLO:

Siendo las 4:20 pm la profesional en atencion a la primera infancia Nini Johanna Duarte
quien pertenece al componente de Condiciones de Estructura para la Atención
comparte con las profesionales en atención,personal de aseo e higiene,personal de
alimentos, comite de gestión de riesgos, una pieza comunicativa para socializarles
acerca de lo que se debe tener en cuenta en caso de una emergencia por inundación
dependiendo del espacio en el cual se encuentren y así se informen de las medidas
preventivas y correctivas frente a dicha emergencia.
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MANEJO DE EMERGENCIAS

Para controlar una emergencia de forma adecuada es fundamental mantener a la
unidad educativa preparada, por esto debemos:

• Definir las posibles emergencias que se puedan presentar en las unidades educativas,
sean de origen natural o humano.

• Aprender, organizar y Coordinar los pasos a seguir durante una emergencia.

• Elaborar un plan de emergencias, conforme a los lineamientos de la Oficina Nacional
de Emergencias (ONEMI).

• Considerar que los planes de emergencia integran los planes comunitarios, es por
eso que las familias y apoderados pueden ser parte del proceso de formulación y/o
actividades futuras derivadas del mismo (simulacros).

• Comunicar los planes a las familias y a las autoridades locales competentes sobre la
materia.

• Revisar y actualizar todos los planes de contingencia una vez al año o cada vez que
se efectúen cambios en la unidad educativa (aumento de personal - ampliación de
infraestructura – aumento de niveles, entre otros).

• Generar indicaciones y medidas de atención específicas en los casos de emergencia
para los niños o niñas que poseen necesidades distintas en su desplazamiento.

• Incorporar en las unidades educativas que poseen extensión horaria indicaciones
específicas para los funcionarios/as a cargo de estas jornadas educativas.

• Revisar periódicamente los dispositivos de emergencia instalados en la unidad
educativa (luces de emergencias, alarma de evacuación, extintores de incendio,
botiquín de primeros auxilios, entre otros.); en el caso de no encontrase operativos o
disponibles se debe dar aviso a la Dirección Regional correspondiente.

• Mantener visibles y accesibles los números de emergencias de Ambulancias,
Bomberos y Plan Cuadrante de Carabineros.

• Mantener un registro actualizado de los funcionarios de la unidad educativa,
considerando a lo menos nombre de un familiar (contacto), número de
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teléfono y dirección particular.

• Realizar todas las acciones necesarias post-emergencia para retomar las actividades
en forma normal.

MEDIDAS PREVENTIVAS

• Revisar periódicamente las conexiones de agua de la unidad educativa y reportar las
anomalías (filtraciones) a la Dirección Regional.

• Realizar mantención a las canaletas de agua lluvias y desagües evitando la
acumulación de hojas y basura.

• Solicitar reparaciones en caso de existir goteras en la techumbre.

ACCIONES A SEGUIR DURANTE LA EMERGENCIA

• En caso de inundaciones por fuga de cañerías, cortar el suministro de agua y luz de la
unidad educativa.

• Revisar si la filtración corresponde a agua potable o agua contaminada.

• Aislar el sector y no pisar los lugares inundados para evitar caídas o contacto con
energía eléctrica.

• Solicitar la reparación de la filtración o gotera a la Dirección Regional.

ACCIONES POSTERIORES

• Informar a la Dirección Regional para solicitar indicaciones (posible suspensión de
actividades).

• En los casos en que el agua de la inundación corresponda a aguas contaminadas, el
sector deberá ser higienizado.

EVACUACIÓN

El procedimiento de evacuación puede ser necesario para emergencias naturales tales
como sismo, terremoto, tsunami, erupción volcánica, inundación e incendio forestal.
Generalmente la evacuación en estos casos dependerá de las autoridades comunales
competentes, quienes darán las indicaciones necesarias a aplicar. Además, es posible
que la unidad educativa deba activar los planes de evacuación frente a emergencias
internas o de origen humano, como por ejemplo: incendio, artefacto
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explosivo, fuga de gas, entre otras.

EQUIPO DE EMERGENCIA UNIDAD EDUCATIVA

Frente a ambos tipos de emergencia, es de vital importancia mantener los planes de
evacuación actualizados. Cada vez que se necesite enfrentar una emergencia con una
posible evacuación, el equipo educativo debe estar preparado para reaccionar
adecuadamente. Para lo anterior, la comunidad educativa debe definir el organigrama
de emergencia con sus respectivas responsabilidades.

 Coordinador General de la Emergencia

 Brigadas de emergencia

 Encargados de Evacuación por Nivel Educativo

 Encargados de Comunicaciones

 Encargados de Servicios Generales

 Encargados de Intervención

RESPONSABILIDADES EQUIPO DE EMERGENCIA

A continuación se enumeran las mínimas responsabilidades y/o actividades que cada
integrante del equipo de emergencia debe realizar:

COORDINADOR GENERAL DE EMERGENCIA

1. Responsable de designar a los funcionarios que conformarán el equipo de
emergencia.

2. Instruye la evacuación a la zona de seguridad externa cuando corresponda.

3. Comunica a la Dirección Regional la emergencia y seguimiento de la misma.

4. Implementa el calendario de simulacros de evacuación que debe cumplir la unidad
educativa, considerando los tipos de contingencias que la pueden afectar.

5. Responsable de la elaboración y actualización periódica del plan de emergencia y
evacuación de la unidad educativa.
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6. Responsable de generar las redes de apoyo con las autoridades competentes de la
comunidad.

7. Debe asignar funciones de apoyo para los niveles sala cuna mayor y menor, a todos
los funcionarios que no poseen responsabilidades de resguardo de los niños/as en la
zona de seguridad. Es decir, que los cargos de manipuladora de alimento, auxiliares de
aseo y administrativos deben acudir al apoyo de los mencionados niveles

8. Responsable de solicitar al equipo de emergencia el número total de niños
involucrados en la contingencia.

Líderes de Evacuación

1. Responsable de dar la alarma para el inicio del procedimiento de evacuación.

2. Verifica el abandono total de la unidad educativa, cerciorándose que todos los
niños/as y funcionarios/as se dirijan a la zona de seguridad correspondiente.

3. Responsable de mantener la unidad del grupo en las distintas zonas de seguridad.

ENCARGADO DE COMUNICACIONES

1. Mantiene publicado en un lugar visible los números de contactos correspondientes a
las redes de apoyo local (Bomberos, Ambulancia, Carabineros, entre otros).

2. Mantiene actualizado el registro de los datos de contacto de funcionarios (familiares)
y de los apoderados de niños/as.

3. 3. Responsable de contactar al apoyo de emergencia correspondiente, en caso de
que la contingencia lo requiera.

4. 4. Responsable de la confección y actualización de las credenciales de niños, en
conjunto con las educadoras de cada nivel.

ENCARGADOS DE SERVICIOS GENERALES

1. Encargado de cortar el suministro eléctrico (tablero general).

2. Encargado de suspender suministro de gas.
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ENCARGADOS DE INTERVENCIÓN

1. Responsables del uso de los equipos que posee la unidad educativa para el combate
de emergencias por inundación.

2. Encargados de entregar la atención de primeros auxilios a los niños/as y
funcionarios/as que puedan sufrir algún tipo de lesión en la emergencia.

ENCARGADOS DE EVACUACIÓN POR NIVEL EDUCATIVO

1. Abrir las puertas de la salas e implementar sujeción para mantenerlas abiertas.

2. Reunir a los niños en la zona de seguridad interna (interior de la sala).

3. Preparar a los niños para dar inicio a la evacuación. Si el tiempo lo permite poner a
los niños/as las identificaciones de emergencia.

4. De no ser posible, trasladar las identificaciones a la zona de seguridad externa.
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Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

CONVOCATORIA.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de
vinculación Dependencia Firma

NINI JOHANNA
DUARTE BARRIGA

Profesional en
Atención a la

Primera Infancia
J.I.C Villa Mary

Anexos:

Elaboró: NINI JOHANNA DUARTE
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